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1-Acceder a la plateforme GEFORP

La plateforme GEFORP vous permet d’accéder aux formations collectives

Filtrer les applications Etendre la rech
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1-Acceder a la plateforme GEFORP

Directement avec ’URL
o https://geforp.esup-portail.org

esup Contact Guide d'utilisation Espace personnel
= QEforp

Bienvenue sur la plateforme de gestion de I'offre de
formation

Pour pouvoir visualiser I'offre de formation et vous inscrire aux formations proposées, vous
devez étre authentifié. Vous pouvez utiliser votre compte universitaire et créer rapidement un
compte GEFORP.

J'ai un compte universitaire

Vous avez un compte universitaire - ulilisez-le pour creer Se connecter avec son compte universitaire
ou retrouver votre compte GEFORP. Consultez le guide
d'utilisation
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2- Création de votre compte

esup Contact Guide d'utilisation Espace personnel
= gaforp

Bienvenue sur la plateforme de gestion de |'offre de

formation

Pour pouvair visualiser I'offre de formation et vous inscrire aux formations proposées, vous
devez étre authentifié. Vous pouvez utiliser votre compte universitaire et créer rapidement un
compte GEFORP.

J'ai un compte universitaire

Vous avez un compte universitaire : utilisez-le pour créer
ou retrouver votre compte GEFORP. Consultez le guide
d'utilisation

Se connecter avec son compte univ

Cliquez ici pour vous
connecter et utiliser
vos identifiants ENT
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2- Création de votre compte

[Lors de votre premiére connexion,
vous devrez completer vos informations
personnelles:

Une partie des informations est remplie
automatiquement, mais voys devez
completer les champs laisses en blanc.
Renseignez avec attention la rubrique _
concernant votre responsable : si la saisie

est errgnee, votre responsable ne pourra
pas valider votre inscription. /

A remplir

&

-

informations de votre
responsable
Pour les Enseignants -

.

Remplir obligatoirement les

Informations personnelles

Civilité MME

Nom Denant

Prénom Marie-Laure

Email | marie-laure denant@univ-Ir.fr

Date de naissance
(format aaaammijj)

Numeéro de téléphone +33 5.46.45.87.16

Adresse
professionnelle

Code postal
Ville

Etablissement LA ROCHELLE
Service

Type de personnel

Statut

BAP

Corps

Catégorie

Fonction exercée

Responsable hiérarchique @

Enseignants

Chercheurs ne pas mettre de
responsable hiérarchique

informations de votre
correspondant.

4 Remplir si nécessaire les

Le correspondant n’est pas une
personne du Service Formation
\_ Continue des Personnels

Nom Bulle d’aide pour plus
Prénom d’informations

Email Entrez le mail INSTITUTIONNEL de votre responsable hiérarchique

Correspondant formation @

om

Prénom

N’oubliez pas d’enregistrer ]

Enregistrer




?—Consulter le programme de formation

esup Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte Se déconnecter
= QRfOrp

Plate-forme de gestion des formations
Catalogue des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Liste des domaines de formation Les stages sont classés par

Applications métiers domaines du plan de formation

Bureautique
Communication
Démarche qualité et évaluation

Développement personnel

Evolution professionnelle
Vous pouvez accéder a la liste des
formations ouvertes en cliquant sur le
Langues et international domaine qui vous intéresse

Management

Ingénierie de projet

Prévention, Securité, Environnement et Sdreté

TICE

Valider les inscriptions aux alertes
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3-Consulter le programme de formation

Pour effectuer une recherche de
formation

ESUP Contact Guide d'utilisation Espace personnel

Plate-forme de gestion des formations
Programme des formations

L'offre de formation de mon &tablissement Rechercher une formation

Indiquez obligatoirement

Rechercher une formation
un domaine de formation L

Domaine de Tous les domaines v
formation
h Centre UL - Pdle formation continue des personnels v
Ne pas C anger organisateur
Recherche par Tapez un mot clé
mot clé

un mot clé

Rechercher

[Indiquez éventuellement




UNIVERSITE
DE LORRAINE

Consulter le programme de formation

®

esupP Contact Guide d'utilisation
= QERFOND

Espace personnel

Plate-forme de gestion des formations
Programme des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Résultat(s) de recherche

Janvier 2024

UL - Pdle formation continue des
personnels

Anglais - Accompagnement des besoins spécifiques

- Valoriser une préparation écrite et/ou orale

Cliquez sur le titre du stage pour avoir acces
5o ; e

0O aux informations complémentaires : dates de
£ 6 heure(s) sur 1 jour(s)

début et de fin, contenu, lieu de formation,
intervenant.
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4- M’inscrire sur une formation

esup Contact Guide d'utilisation Espace personnel
= Qaforp

Plate-forme de gestion des formations
Programme des formations

L'offre de formation de mon établissement Rechercher une formation

Résultat(s) de recherche Q Nouvelle recherche
Janvier 2024 Anglais - Accompagnement des besoins spécifiques
;L}Jé_r;gr?rheelfgrmamn continue ces - Valoriser une préparation écrite et/ou orale Cl,lquezl 1C1 pour afflcher les lnfqrmatlons
[Sage|  Programmation i venir detaillees de cette formation ainsi que les
o différentes sessions possibles

E 6 heure(s) sur 1 jour(s)
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- M’inscrire sur une formation

Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation Mon compte Se déconnecter

esupP
= goforp

Anglais - Accompagnement des besoins spécifiques

- W Action collective W Langues et international & Tous publics

# Joseph NMESKERN & Université de Lorraine Sessions a venir 1

Public(s) cible(s) Janvier 2024

Tous publics

Objectifs Anglais - Accompagnement des besoins
spécifiques

- Valoriser une préparation écrite et/ou orale

Programme 2 20 inscriptions max.

! . : ! Cléture des inscriptions 3111212023
Cela concerne tout personnel qui a besoin d'un accompagnement pour répondre a un besoin LS w2

spécifique de son poste ou préparer une mobilité ou une conférence internationale
S'inscrire a cette session
Travail sur les aspects nécessaires au regard du niveau initial de 'agent
Cliquez ici pour vous
L'accompagnement répond & un besoin de préparation a I'écrit (relecture, correction) et/ou d'une Informations pratiques . . ‘ .
présentation orale dans la vue d'une intervention lors d'un rendez-vous infernational. pratiq inscrire a cette forma on

Il peut concerner les enseignants chercheurs qui participent & des collogues internationaux et pour qui UL - Pdle formation continue des personnels
Nous pouvons : X drh-formation-continue-pers@univ-lorraine fr

Préparer le support Powerpoint en anglais

Revoir l'article écrit en anglais (correction et amélioration du niveau)
Préparer l'oralisation du ppt

Préparer cerfaines interactions lors de la conférence

Pour les personnels BIATSS, cela conceme la présentation de leur établissement, service ou
laboratoire. La préparation du support, I'oralisation. Il peut €galement s'agir de la rédaction d'un guide
en langue anglaise sur le poste, qui suppose un certain nombre de compétences spécifiques en
anglais

Méthodes pédagogiques
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4- M’inscrire sur une formation

‘[is_l.IQI:m Catalogue des formations ~ Contact  Guide d'utilisation Mon compte  Se déconnecter

Inscription a la session Anglais - Accompagnement des besoins spécifiques de
Janvier 2024

Accueil ~ Anglais - Accompagnement des besoins spécifigues  Inscription

B8 w Action collective W Langues et international & Tous publics
# Joseph NIMESKERN Y Université de Lorraine Inscription a la session

Veuillez ]ndlguer otivation Janvier 2024
une motivation

Anglais - Accompagnement des besoins
Type de T1 Adaptation au poste de travail v spécifiques

formaten S

Envoyer une demande d'autorisation & mon supérieur hiérarchique

Ya li der YOt r.e . Envoyer mon inscription Informations pratiques
nscription ici
UL - P6le formation continue des personnels

X drh-formation-continue-pers@univ-lorraine fr

(La validation se fait de maniere dématérialisée, vous
n’avez pas de formulaire a imprimer ni a retourner

Les enseignants - enseignants-chercheurs n’ont pas besoin
de validation hiérarchique, U'inscription sera prise en
compte par le Pole FCP )
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4- M’inscrire sur une formation

‘B.".i_l.lel.:mm Catalogue des formations ~ Contact  Guide d'utilisation Mon compte  Se déconnecter

Plate-forme de gestion des formations
Mon compte

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formations suivies Mes alertes

™ Demandes en cours

Inscription Centre Formation Session Statut

06/12/2023 UL - Pdle formation continue des personnels  TEST TEST 31/12/2023 En attente Relancer ma demande d'autorisation hiérarchique Annuler cette demande

B Demandes archivées Statut en attente de validation

hiérarchique. Toute demande de formation
doit étre validée par votre supérieur
hiérarchique

Vous n'avez aucune demande dinscription archivée.
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5- Me deésister d’une formation a
laquelle je suis inscrit(e)

Pour commencer, je fais un mail a dadrh-formation-continue-pers@univ-lorraine.fr
pour prévenir de mon annulation ou de mon absence.

Ensuite, aller sur Geforp pour procéder a votre annulation

‘E.".i_l.lell:mm Catalogue des formations ~ Contact  Guide d'utilisation Mon compte  Se déconnecter

Plate-forme de gestion des formations
Mon compte

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formations suivies Mes alertes

W Demandes en cours

Inscription Centre Formation Session Statut

06/12/2023 UL - Pdle formation continue des personnels  TEST TEST 31/12/2023 En attente nde d'autorisation hiérarchique Annuler cette demande

il Demandes archivées

Vous n'avez aucune demande dinscription archivée. Tant que votre demande d’inscri
n’a pas été validée par votre
supérieur hiérarchique vous
’annuler en cliquant ici.
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5- Me desister d’une formation a
laquelle je suis inscrit(e

Mon compte Se déconnecter

esup Catalogue des formations Contact Guide d'utilisation
= QRFORD
Mon compte
Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formatio

Accueil ~ Mon compte = Mes demandes d'inscription © Désistement de « TEST »

Annuler une demande

Votre demande d'inscription & cette formation n'a pas encore été traitée par votre centre. Si vous souhaitez 'annuler, cliquez sur le bouton ci-dessous.

TEST
322023

:i Confirmer votre désistement ]
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5- Me desister d’une formation a
laquelle je suis inscrit(e

‘B-'_.i_uel;m Catalogue des formations ~ Contact  Guide d'utilisation Mon compte  Se déconnecter

Plate-forme de gestion des formations
Mon compte

Mon profil Mes demandes d'inscription Mes formati

Votre désistement a bien été enregistré.

™ Demandes en cours

Wous n'avez aucune demande dinscription.

Désistement confirmé, la demande d’inscription
n’apparait plus dans votre liste

il Demandes archivées

Vous n'avez aucune demande dinscription archivée.




