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1-Accéder à la plateforme GEFORP

La plateforme GEFORP vous permet d’accéder aux formations collectives



1-Accéder à la plateforme GEFORP

Directement avec l’URL

o https://geforp.esup-portail.org



2- Création de votre compte

Cliquez ici pour vous 

connecter et utiliser 

vos identifiants ENT



2- Création de votre compte

Lors de votre première connexion,
vous devrez compléter vos informations
personnelles:

Une partie des informations est remplie
automatiquement, mais vous devez
compléter les champs laissés en blanc.
Renseignez avec attention la rubrique
concernant votre responsable : si la saisie
est erronée, votre responsable ne pourra
pas valider votre inscription.

A remplir

Remplir obligatoirement les 

informations de votre 

responsable

Pour les Enseignants – Enseignants 

Chercheurs  ne pas mettre de 

responsable hiérarchique

Remplir si nécessaire les 

informations de votre 

correspondant.

Le correspondant n’est pas une 

personne du Service Formation 

Continue des Personnels

Bulle d’aide pour plus 

d’informations

N’oubliez pas d’enregistrer



3-Consulter le programme de formation

Vous pouvez accéder à la liste des 

formations ouvertes en cliquant sur le 

domaine qui vous intéresse

Les stages sont classés par 

domaines du plan de formation



3-Consulter le programme de formation

Pour effectuer une recherche de 

formation

Indiquez obligatoirement 

un domaine de formation

Ne pas changer

Indiquez éventuellement 

un mot clé



3-Consulter le programme de formation

Cliquez sur le titre du stage pour avoir accès 

aux informations complémentaires : dates de 

début et de fin, contenu, lieu de formation, 

intervenant.



4- M’inscrire sur une formation

Cliquez ici pour afficher les informations 

détaillées de cette formation ainsi que les 

différentes sessions possibles



4- M’inscrire sur une formation

Cliquez ici pour vous 

inscrire à cette formation



4- M’inscrire sur une formation

Veuillez indiquer 

une motivation

Valider votre 

inscription ici

La validation se fait de manière dématérialisée, vous 

n’avez pas de formulaire à imprimer ni à retourner

Les enseignants – enseignants-chercheurs n’ont pas besoin

de validation hiérarchique, l’inscription sera prise en 

compte par le Pôle FCP



4- M’inscrire sur une formation

Statut en attente de validation 

hiérarchique. Toute demande de formation 

doit être validée par votre supérieur 

hiérarchique



5- Me désister d’une formation à 

laquelle je suis inscrit(e) 

Tant que votre demande d’inscription 

n’a pas été validée par votre 

supérieur hiérarchique vous pouvez 

l’annuler en cliquant ici.

Pour commencer, je fais un mail à dadrh-formation-continue-pers@univ-lorraine.fr

pour prévenir de mon annulation ou de mon absence.

Ensuite, aller sur Geforp pour procéder à votre annulation

mailto:dadrh-formation-continue-pers@univ-lorraine.fr


5- Me désister d’une formation à 

laquelle je suis inscrit(e)

Confirmer votre désistement



5- Me désister d’une formation à 

laquelle je suis inscrit(e)

Désistement confirmé, la demande d’inscription 

n’apparaît plus dans votre liste


